Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Baranowie
oglasza nabor na stanowisko:
referent ds. Swiadczen rodzinnych

Miejsce pracy: Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Baranowie, 06-320 Baranowo,
Rynek 7

Wymiar czasu pracy: w pelnym wymiarze czasu pracy

Liczba kandydatow do wylonienia: 1osoba.

1. Wymagania:

1) niezbedne

a) wyksztatcenie wyzsze,

b) posiadanie obywatelstwa polskiego,

€) posiadanie pelnej zdolno$ci do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z peilni praw
publicznych,

d) niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umysinie lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

e) posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na okre§lonym stanowisku,

2) dodatkowe:

a) doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowej,

b) znajomos$¢ oprogramowania do obstugi §wiadczen rodzinnych i opiekunczych firmy Sygnity,
C) znajomos$¢ przepisOw prawa zwigzanych z zakresem wykonywanych zadan: - ustawy
o $wiadczeniach rodzinnych, ustawy o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem” oraz
aktow wykonawczych do w/w ustaw, ustawa o Karcie Duzej Rodziny,

d) samodzielno$¢ w dziataniu oraz wykazywanie wtasnej inicjatywy,

e) obowigzkowos¢, rzetelno$¢, zaangazowanie,

) odpornos¢ na sytuacje stresowe i umiejetnos¢ pracy pod presja.

I1. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku.

1.
2.

o s

o N

10.
11.
12.
13.
14.

Doktadna znajomos$¢ obowiazujacych przepisow w zakresie powierzonego stanowiska.
Przyjmowanie, kompletowanie i weryfikacja wnioskow wraz z niezbednymi zatagcznikami do
ustalenia prawa do $wiadczen rodzinnych i dodatkéw do $§wiadczen rodzinnych, $wiadczenia
»Za zyciem”;

Przyjmowanie, kompletowanie i weryfikacja wnioskow wraz z niezb¢dnymi zatacznikami do
ustalenia prawa do $wiadczen opiekunczych tj. zasitku pielggnacyjnego, $wiadczenia
pielegnacyjnego, specjalnego zasitku opiekunczego, jednorazowej zapomogi z tytutu urodzenia
si¢ dziecka oraz $wiadczenia rodzicielskiego;

Prowadzenie rejestru wptywajacych wnioskow o w/w $wiadczenia;

Wprowadzanie danych do systemu informatycznego;

Przygotowywanie decyzji odno$nie $wiadczen rodzinnych 1 dodatkéw, zasitku
pielggnacyjnego, $wiadczenia pielggnacyjnego, specjalnego =zasitku opiekunczego oraz
$wiadczenia rodzicielskiego;

Przygotowywanie materiatow statystycznych i analitycznych;

Sporzadzanie list wyptat §wiadczen 1 dodatkow;

Przyjmowanie i przekazywanie odwotan od decyzji wraz z aktami sprawy organowi
odwolawczemu;

Prowadzenie postepowan w sprawie koordynacji systemow zabezpieczenia spotecznego;
Prowadzenie postepowan w sprawie Karty Duzej Rodziny;

Prowadzenie dokumentacji pracy zgodnie z obowigzujacg forma i przepisami;

Wspotpraca 1 wspotdziatanie z innymi komoérkami organizacyjnymi;

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez kierownika bezposrednio zwigzanych
z dziatalno$cia jednostki, a nie objetych zakresem.



III. Wskaznik zatrudnienia osob niepelmosprawnych w Gminnym Os$rodku Pomocy
Spotecznej w Baranowie, w rozumieniu przepisOw ustawy o rehabilitacji zawodowe;j
1 spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, w miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia, wyniost ponizej 6%.

IVV. Wymagane dokumenty:

1) wiasnorgcznie podpisany zyciorys,

2) wlasnorgcznie podpisany list motywacyjny,

3) wlasnorecznie podpisany kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej si¢ o zatrudnienie,
4) kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

5) oswiadczenie kandydata o stanie zdrowia pozwalajgcym na wykonywanie pracy na
stanowisku referent ds. §wiadczen rodzinnych,

6) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umyslnie lub umys$lne
przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie o posiadaniu peilnej zdolnosci do czynno$ci prawnych oraz o korzystaniu
z petni praw publicznych.

8) kopie dokumentoéw potwierdzajacych staz pracy,

9) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji (Zatacznik Nr 1).

V. Termin i miejsce skladania dokumentéw:

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach do dnia 19 lutego 2020r. do godz. 12%
w siedzibie GOPS w Baranowie (pok.nr 3) lub przesta¢ na adres: Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Baranowie, Rynek 7, 06-320 Baranowo. Za dat¢ ztozenia dokumentéw droga
pocztowg uwaza si¢ date wptywu do GOPS w Baranowie.

Koperty powinny by¢ opatrzone adresem nadawcy oraz dopiskiem ,,Nabor na stanowisko
referent ds. §wiadczen rodzinnych". Dokumenty, ktére wplyng po w/w terminie nie beda
rozpatrywane.

VI. Rekrutacja

Rekrutacja na w/w stanowisko przebiega¢ bedzie w dwoch etapach. Etap pierwszy obejmuje
weryfikacje dokumentow aplikacyjnych pod wzgledem wymagan formalnych. W ramach etapu
drugiego zostanie przeprowadzona rozmowa kwalifikacyjna z kandydatami spetniajacymi
wymogi formalne zgodnie z ogloszeniem.

VII. Inne informacje:

Kandydaci zakwalifikowani do drugiego etapu rekrutacji zostang powiadomieni telefonicznie
o terminie rozmowy kwalifikacyjnej. Ofert odrzucanych nie zwracamy.

Informacja o wyborze osoby na stanowisko referent ds. $wiadczen rodzinnych umieszczona
zostanie na stronie internetowej oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Osrodka. Dodatkowych
informacji udziela kierownik GOPS pod nr tel. (29) 761 36 77.



KLAUZULA INFORMACYJNA —
ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwane dalej RODO, Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Baranowie informuje, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest GOPS w Baranowie, ul. Rynek
7, 06-320 Baranowo.

e Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Baranowie mozliwy jest za posrednictwem adresu e-mail: iod@artaro.pl.

e Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Baranowie moze przetwarza¢ Pani/Pana dane osobowe
w celach realizacji ustawowych zadan okreslonych przepisami obowigzujacego prawa. W pozostatych
przypadkach dane osobowe przetwarzane sg wylacznie na podstawie wcze$niej udzielonej zgody
w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

e Pani/Pana dane osobowe mogg otrzymywac¢ w ramach prowadzenia postgpowan organy publiczne — W
oparciu o konkretne przepisy prawa, a takze inne podmioty — zgodnie z podpisanymi umowami
powierzenia im przetwarzania danych osobowych w imieniu Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Baranowie.

e Dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich.

e Przetwarzane dane osobowe przechowywane beda przez okres niezbedny do realizacji celu dla jakiego
zostaly zebrane oraz zgodnie z obowigzkiem archiwizacyjnym, wynikajacym 2z przepisow
obowigzujacego prawa.

e Ma Pani/Pan prawo do:

— dostepu do swoich danych osobowych,
— sprostowania swoich danych osobowych,
— usunigcia swoich danych osobowych,
— ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych,
— whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych,
chyba ze realizacja tych praw nie jest zgodna z przepisami obowigzujacego prawa oraz z RODO.

e W przypadku, gdy przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie zgody, o ktorej mowa w art. 6 ust 1 lit
a RODO - przystuguje Pani/Panu takze prawo do cofnigcia tej zgody. Cofnigcie to nie ma wplywu na
zgodno$¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem.

e W przypadku stwierdzenia, ze przetwarzanie danych osobowych przez Gminny Os$rodek Pomocy
Spotecznej w Baranowie narusza przepisy RODO — ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, tj. do: Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

e Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest:

— warunkiem prowadzenia sprawy w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Baranowie i wynika z
przepisOw prawa;

— dobrowolne, jednak niezbe¢dne do zatatwienia sprawy w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w
Baranowie.

e Pani/Pana dane osobowe mogga by¢ przetwarzane w sposob zautomatyzowany 1 nie beda profilowane.

e Szczegbdlowe informacje w zakresie wymienionych powyzej punktow (m.in. dotyczace konkretnego celu
przetwarzania danych osobowych) moga by¢ podawane Pani/Panu w momencie pozyskiwania danych
osobowych przez pracownikow Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Baranowie.

e Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Baranowie moze pozyskiwa¢ dane osobowe w sposob inny niz
od osoby, ktorej dane dotycza, na podstawie obowiazujacych przepisow prawa.

Oswiadczam, iz zapoznatam/lem si¢ 1 przyjmuj¢ do wiadomosci

(data i podpis)


mailto:iod@artaro.pl

